
取引先　各位

　拝啓、時下ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。

　さて、お取引の内容によって提出して頂く請求書の書式を分けさせて頂きます。

　下記「請求書書式区分表」をご確認の上、当該請求書書式にてご請求下さい。

　尚、不明な点がございましたら、弊社管理課までお問い合わせ下さい。

敬具

※請求書書式区分表

材料費 外注費 貴社

請求書 請求書 請求書

　　  専用メールアドレス：toyodenki . seikyu＠vvv1 . co . jp

　　 お問い合わせ先：トーヨー電気工事株式会社　管理課

　　　　　　　　　　 TEL：06-6821-7560

以上

大 阪 府 吹 田 市 南 金 田 2 丁 目 11 番 22 号

ト ー ヨ ー 電 気 工 事 株 式 会 社 管 理 課

請求書作成時の書式区分に関するご案内

記

提出請求書書式

発電機設備　他

材料費

具体例項目 取引内容

電線器具類　他

照明器具類、電線類

（材料+工費）材料を主としたもの

工事のために納入した設備

工事のために納入した材料

○

経費

消耗品・作業服・安全具

工事用機器レンタル

什器備品レンタル

事務用品

計測機器校正、修理代

産業廃棄物・現場清掃その他

構成・修理・保守

レンタル・リース費

仮設材購入品

外注費

業務委託費、調査費

試験費、測量費　他

労務費、電工応援費

電気工事、

設備工事　他

工事請負

（材料+工費+経費）工費を主としたもの

工事請負

（工費+経費）

業務請負

（工費+経費）

○

○

○

○

○

○

○

○

材料請求 …　「材料請求書」ＰＤＦおよび材料詳細をＥｘｃｅｌでご作成下さい。

　　下記の弊社専用メールアドレスへご送信下さい。

外注請求 …　「外注請求書」をＰＤＦでご作成下さい。

　　弊社の担当者メールアドレスへご送信下さい。

その他請求 …　「指定請求書」はございませんので貴社書式でご作成下さい。

　　下記の弊社専用メールアドレスへご送信下さい。


